
 
 

 
 

DOCK TO STOCK 
RECEIVING 

QUICK GUIDE 
 
Note: This process should be used 
only for receipt of the Purchase 
Orders that were entered through 
the PO Entry Screen or a 
Completed/Posted Warehouse 
Requisition in TNCRN Inventory 
Management. 
 
 

 
 
Enter Employee Number  
Enter Password  
(If you have rights to multiple warehouses, 
you may get a list of warehouses here. 
Select the one you want.) 
Type = No Machine, press Enter. 

 
 
 
From the Main Menu, select Option 
1: Receiving.  

 
 
From the Receiving Menu, select 
Option 2: Standard Receiving 
 

 
 
When prompted for a Dock ID, enter 
“DOCK” as the standard Dock 
receiving location.  

 
 

The Receipt Option menu will 
provide a few options. Select 
Option 2: Dock to Stock.  
 

 
 
You will next be prompted to 
Receive by PO or RT (see manual 
for explanation). Select “by PO 
Number” 
 

 
 
You may enter the PO number 
directly if you happen to know it 
(or scan barcode from a 
Warehouse Requisition packing 
slip), or you may press enter to 
display the list of available PO’s in 
your warehouse.  
 
 

 
 
 

 
Use the up/down arrow keys to 
scroll to the preferred PO, and 
then press ‘Enter’ to select. This 
will display the list of items to 
receive on that PO. 
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Again, use the up/down arrow keys 
to select the item you wish to start 
receiving. The items are listed in 
alpha‐numeric order, so on a large 
PO, you will need to scroll. 
 
Once you select the first item, you 
may see a prompt to print pallet 
labels.  Select “Yes” and they 
system will auto‐generate a pallet 
number for you in a later screen.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

The next screen is the “work” 
screen. You will need to enter 
several pieces of data. 
 

 
 
On this screen, the user will need to 
enter: 
 Case Qty = The number of 

cases based on the Item 
Master configuration.  You 
may want to change this to 
“1” or let the system multiply 
your totals for you.   

 Nbr Cs = quantity of that 
item you are receiving on 
this PO.  

 A Pallet Id. (this is required, 
as we are currently working 
“on the Dock”, but should 
default if you said “Yes” in 
step 10) 

 The Destination location (by 
default, this value is set to 
DOCK because it is where 
you are at this time. Enter 
the storage location this item 
will be placed in or scan a 
Location barcode) 

 
 

User Notes:  
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